
拍摄教学视频工作流程拍摄教学视频工作流程拍摄教学视频工作流程拍摄教学视频工作流程

简述简述简述简述

拍摄制作校内精品课程、微课、优质课程等教学视频，协助学校优秀课程申

报国家、省级、校级有关教改课题。

服务对象服务对象服务对象服务对象

校内有关单位。

业务流程业务流程业务流程业务流程

在教育信息中心网页下载并填写制作申请表

提前一周填写相关任务

提前三天与制作人员沟通

有关制作事宜

审片、修改

非线性编辑

转码、刻盘

拍摄、录音

【描述】

步骤 1：在教育信息中心网页下载并填写制作申请表格。

步骤 2：提前一周填写相关任务表格并提交我部，确认后同意拍摄。

步骤 3：提前三天与制作人员沟通有关直播事宜。包括需要拍摄的地点、具

体时间与机位安排。

步骤 4：现场拍摄教学视频。

步骤 5：编辑人员对教学录像进行非线性编辑。

步骤 6：相关教师对编辑好的教学视频与编辑人员一起审片，并根据提出的

意见进行修改。

步骤 7：对编辑好的教学视频进行转码、刻盘



办公地点办公地点办公地点办公地点

主校区钟海楼 A 区-03017、03018 室

联系电话：2383791


